ETIMESGUT SEHIT SALIH HELVACI MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU LISESI

2021/2022 EGITIiM OGRETIM YILI
NOBET GOREVI VE UYULMASI GEREKEN ESASLAR
1- GUnldk vakit cizelgesini uygulamak,

2-Ogretmenlerin_derslere zamaninda girip_girmedidini_izlemek ve ddretmeni_gelmeyen

siniflari nobetci miidiir yardimcisina bildirmek ve bu siniflara ders siiresince nezaret etmek,

vakindan ilgilenmek, bos gecen derslere girmek, kendilerine verilen egitim, 6gretim ve

yonetim gérevlerini yerine getirmek.
3- Isitma, elektrik ve sihhi tesisatlarin calisip calismadigini, okul ici temizligin yapilip yapiimadiginin

okul bina ve tesislerinin yangindan koruma o6nlemlerinin alinip alinmadiginin ginlik kontrollerini
yapmak, giderebilecegi eksiklikleri gidermek ve nb midir yardimcisina bilgi vermek, giderilemeyen
olanlari ilgililere ve nb mudir yardimcisina bildirmek.

4- Okul bahgedeki, koridordaki ve siniflardaki-atolyelerdeki-laboratuvardaki 6grencileri
gozlemlemek,
5- Beklenmedik olaylar karsisinda gerekli tedbirleri almak ve bu durumu ilgililere bildirmek.

6- Nobet siiresince okulun egitim, 6gretim, disiplin gibi islerini izlemek, bu hususlarda
gliinliik tedbirleri almak.

7- NObet sonunda okul nobet defterine nobet siresi icerisinde 6nemli olaylari ve aldigi tedbirleri
belirten raporu nébetgi midur yardimcisi koordinesinde yazmak.

8- Acil durumlarda 112 acil saglhik hizmetlerini aramak, 6grenci velisini bilgilendirmek, nb
miidiir yardimcisina, okul rehber 6gretmenine bildirmek; takibini yapmak, nezaret etmek
9- Sabahgl 6gretmenler 08.15-15.15 6dlenci 6gretmenler 09.55-16.55 saatlerinde nobetcidirler.
10-Nobetci 6gretmenler ilk dersten 15 dakika once okula gelecek ve ders bitiminden 15
dakika sonra okuldan ayrilacaktir.

11-Nobetci 6gretmenler nobet yerlerini kontrol etmeden ve ndbet defterini imzalamadan okuldan
ayrilmayacaktir.

12- Ziyaretgileri-velileri yonlendirmek, dersliklere-atdlyelere velilerin girisini 6nlemek.
13- Nobet mahallindeki siniflarda dersi Beden Egitimi ve At6lyelerde olan siniflarin 6grenci ziliyle
ogrencilerin tahliyesini saglamak, siniflarindan ayrilmasini saglamak.

14- Nobet mahallindeki panolarin ve demirbaslarin kontrollerini yapmak, inceleme kurulu
onayi disindaki materyallere izin vermemek.

15- Bayrak torenlerinin zamaninda ve milli bir hassasiyetle yapilmasini saglamak

16-Uygulama, gezi, gdézlem, inceleme, gesitli sosyal ve sportif faaliyetler nedeniyle okula
gelen Kkisi ve grupla ilgilenir.

17-No6bet alaninda gorevli nobetci 6grenciyi koordine etmek, kontrollini saglamak, bahce nébetgileri
servis araglarinin her giin gelis gidis kontrol ve dizenlerini saglamak.

18- Nobetten 6nce nébet mahallinin detayl kontrollerini yapmalk,

19- Nobet sonunda goérev alaninda gerekli kontrolleri yapmak, 6grencilerin glvenli bir sekilde
tamaminin tahliyesini saglamak.

20. Nobet bolgesinde ve nébet siirecinde gay, kahve vs icmemek.

21-Okul Mudarinin ve nébetgi midir yardimcisinin nobetle ilgili verecedi diger gorevleri yerine

getirir.

Yukaridaki nébetgi 6gretmenlerin gorevlerine ilaveten goérevlendirildigi né6bet mahalline gére;




A-BAHCE
1. Okul bahgesinin tamamini sabah 08:15'te kontrol etmek, gerekli glivenlik tedbirlerini almak;
olumsuzluklari nb midir yardimcisina bildirmek.
2. Pazartesi gorevli bahce nobetcisi iki 6grenciyle birlikte bayragimizin géndere cekilisini koordine
etmek, 6Jgrencilere nezaret etmek.
3. Bahce ana giris demir kapisinda gerekli 6nlemleri almak, édrencilerin gtvenli bir sekilde okul
bahgesine girisini saglamak.

. Geg kalan 6grencileri koordine etmek, listesini hazirlamak, nb midlr yardimcisina teslim etmek.

. Bahgenin temizligini kontrol etmek, temizlenmesini saglamak.

. Bahge spor alani sahasini kontrol etmek.

. Jenerator kapisinin kapali olmasini saglamak, kontrol etmek.

4
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6. Ders zili galdiktan sonra 6grencilerin dersliklere girmesini saglamak.
7
8
9

. Dogalgaz panosunun kapal olmasini saglamak, kontrol etmek.
10. Ogrencilerin okul bahcesinin arka alanina gecisini engellemek, ayrica tepe bélgesindeki bahge
alanlarina da gikiglarini engellemek
11.Arka bahgedeki yangin cikis alanlarini kontrol etmek.
12.Bahge Atatirk kdsesinin kontrolinU yapmak
13.0grencilerin okul bahcesinin disina cikisini énlemek.
14.0grencilerin okul disindan gida alisverislerini 6nlemek.
15.Servis araclarinin plaka kontrollerini yapmak, tutanaga yazmak.
16.Servis cikislarina nezaret etmek ve gerekli glivenlik tedbirlerini almak.
17.Yapilan kontrollerdeki olumsuzluklari, bakim onarim gerektiren durumlari, arizalar, kirilan ve

zarar goren okul esya ve aksamlarini nb mudur yardimcisina bildirmek.

B-BODRUM KAT

1. Bodrum katta bulunan spor salonu ve depolarin kontrollerini yapmak.

2. Ders zili galdiktan sonra 6grencilerin dersliklere-atolyelere girmesini saglamak.

3. Siginak alanlarinin kontrollerini yapmak

4, Merdiven altindaki boslugun kontroliinii yapmak,

5. Nobet sonunda akilli tahtalarin kapali konumda olmasini saglamak, eksiklik ve olumsuzluklari nb
mudir yardimcisina bildirmek.

6. Nobet sonunda tiim derslik, atélye ve koridordaki tiim 6grencilerin tahliyesini yapmak

7. Nobet sonunda nobet alanindaki elektrik, pencerelerin kapali olmasini saglamak, nébet mahallinde
tasarruf tedbirlerine riayet edilmesini saglamak.

8. Yapilan kontrollerdeki olumsuzluklari, bakim onarim gerektiren durumlari, arizalari, kirilan ve

zarar goren okul esya ve aksamlarini nb mudir yardimcisina bildirmek.

C- GIRIS KAT
1. Giris katta bulunan kitlphane, fotokopi odasli, kantin, mescit, dersliklerin, 6zel egitim siniflarin ve
lavabolarin kontrollerini yapmak.

2. Ders zili galdiktan sonra 6grencilerin dersliklere girmesini saglamak.




. Ders zili caldiktan sonra lavabolarin kontrolini yapmak, 6grencileri siniflarina yénlendirmek,

. Asansor kapisinin kapali konumda olmasini saglamak, kontrolint yapmak,

. Atatlrk Kosesi, Sehit Kdsesi, 15 Temmuz Kdsesi alanlarinin kontrolind yapmak.

. Ogrencilerin bodrum kat alanina gitmesini énlemek.

. Katlara sise ambalajli Grtnlerin ve sicak igeceklerin gikisini dnlemek

. Nobet sonunda akilli tahtalarin kapali konumda olmasini saglamak, eksiklik ve olumsuzluklari nb
mudir yardimcisina bildirmek.
9. Nobet sonunda tim derslik, atdlye, lavabo ve koridordaki tim 6grencilerin tahliyesini yapmak
10. NObet sonunda nébet alanindaki elektrik, su, pencerelerin kapali olmasini saglamak, nébet
mahallinde tasarruf tedbirlerine riayet edilmesini saglamak.
11. Yapilan kontrollerdeki olumsuzluklari, bakim onarim gerektiren durumlari, arizalari, kirilan ve

zarar goren okul esya ve aksamlarini nb midir yardimcisina bildirmek.

D- 1.KAT

. Birinci katta bulunan dersliklerin, gbrsel sanatlar atélyesinin ve lavabolarin kontrollerini yapmak.
. Ders zili caldiktan sonra 6grencilerin dersliklere-atdlyelere girmesini saglamak.

. Ders zili caldiktan sonra lavabolarin kontrollini yapmak, égrencileri siniflarina yénlendirmek,

. Dersliklere, atélyelere sise ambalajli Grinlerin ve sicak iceceklerin giriglerini 6nlemek
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4. Asansor kapisinin kapali konumda olmasini saglamak, kontrollinii yapmak,
5
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. Nobet sonunda akilli tahtalarin kapali konumda olmasini saglamak, eksiklik ve olumsuzluklari nb
mudir yardimcisina bildirmek.
7. Nobet sonunda tuim derslik, atélye, lavabo ve koridordaki tim 6grencilerin tahliyesini yapmak
8. Nobet sonunda nobet alanindaki elektrik, su, pencerelerin kapal olmasini saglamak, nébet
mabhallinde tasarruf tedbirlerine riayet edilmesini saglamak.
9.Yapilan kontrollerdeki olumsuzluklari, bakim onarim gerektiren durumlari, arizalari, kirilan ve zarar

gbren okul esya ve aksamlarini nb midir yardimcisina bildirmek.

E- 2.KAT

. Ikinci katta bulunan derslikler, mizik sinifi, 6gretmenler odasi ve lavabolarin kontrollerini yapmak
. Ders zili caldiktan sonra 6grencilerin dersliklere-atdlyelere girmesini saglamak.
. Ders zili caldiktan sonra lavabolarin kontrollini yapmak, égrencileri siniflarina yénlendirmek,
4. Asansor kapisinin kapali konumda olmasini saglamak, kontrollint yapmak,
5. Ogrencilerin teneffislerde égretmenlerin dinlenmelerini saglamak amaciyla 6gretmenler odasina
girislerini 6nlemek, 6grencileri mudir yardimcisina yénlendirmek.
6. Dersliklere, atdlyelere sise ambalajli Grinlerin ve sicak iceceklerin girislerini dnlemek.
7. Nobet sonunda akilli tahtalarin kapali konumda olmasini saglamak, eksiklik ve olumsuzluklari nb
mudir yardimcisina bildirmek.
8. Nobet sonunda tim derslik, atdlye, lavabo ve koridordaki tiim 6grencilerin tahliyesini yapmak.
9. Nobet sonunda nobet alanindaki elektrik, su, pencerelerin kapal olmasini saglamak, ndbet

mahallinde tasarruf tedbirlerine riayet edilmesini saglamak.




10.Yapilan kontrollerdeki olumsuzluklari, bakim onarim gerektiren durumlari, arizalar, kirilan ve

zarar goren okul esya ve aksamlarini nb mudur yardimcisina bildirmek.

F- 3.KAT

1. Uglinci katta bulunan dersliklerin, bilgisayar laboratuarlarinin, uygulama siniflarinin ve konferans
salonunun kontrollerini yapmak.
2. Ders zili caldiktan sonra 6grencilerin dersliklere-atolyelere girmesini saglamak.
. Cati cikis kapilarinin kilitli olmasini saglamak, kontrolini yapmak.
. Asansor kapisinin kapali konumda olmasini saglamak, kontrollini yapmak,
5. Dersliklere, atdlyelere sise ambalajh Griinlerin ve sicak igeceklerin girislerini dnlemek
6. Nobet sonunda akilli tahtalarin kapali konumda olmasini saglamak, eksiklik ve olumsuzluklari nb
mudir yardimcisina bildirmek.
7. Nobet sonunda tuim derslik, atélye, lavabo ve koridordaki tim 6grencilerin tahliyesini yapmak
8. Nobet sonunda nobet alanindaki elektrik, su, pencerelerin kapali olmasini saglamak, nébet
mahallinde tasarruf tedbirlerine riayet edilmesini saglamak.
9.Yapilan kontrollerdeki olumsuzluklari, bakim onarim gerektiren durumlari, arizalar, kirilan ve zarar

gbéren okul esya ve aksamlarini nb muddr yardimcisina bildirmek.

G- KANTIN

1. Kantinde 6grencilerin diizenli alisveris yapmasini saglamak, égrencileri koordine etmek

2. Ders zili caldiktan sonra kantinde bekleyen 6Jgrencilerden baslamak (zere, daha sonrada alisveris
yapanlarin da hizlanmalarini ifade ederek 6grencileri siniflarina yonlendirmek,

3. Kantinden dersliklere, atélyelere sise ambalajli Grtnlerin ve sicak igeceklerin gikisini dnlemek

4. Yapilan kontrollerdeki olumsuzluklari, bakim onarim gerektiren durumlari, arizalari, kirilan ve

zarar goren okul esya ve aksamlarini nb mudur yardimcisina bildirmek.

H- SALGIN TEDBIiRLERI KAPSAMINDA TUM NOBETCi OGRETMENLERIMiz

1. Velilerin zorunlu héller disinda okul bahgesine alinmamasini saglar.

2. Velilerin gocuklarini birakirken ve alirken fiziksel mesafeye uymalari amaci ile okul girisine konulan
belirleyici isaretlerin uygunlugunu kontrol eder.

3. Ogrencilerin okula ve siniflara fiziksel mesafe kurallarina uygun olarak girmelerini saglar.

4. Ders aralar ve okul cgikislarinda 6grencilerin fiziksel mesafe kurallarina uymalarini saglar. Kapi,
koridor ve diger alanlarda yidilmalari énler. Sinif, calisma salonlari, yemekhane, kantin gibi toplu
kullanim alanlarinda kisilerin sosyal mesafeye uymalarini saglar.




5. Okula giriste salgin hastalik belirtisi gésteren 6grencileri ve personeli 6ncelikle belirlenen bos bir
odada izole eder ve ivedilikle ilgili idareciye haber verir.

6. Nobet alaninin planlanan gercevede periyodik olarak dezenfekte edilip edilmediginin kontrollni
saglar.

7. Ogrencilerin, okul bahcesinde fiziksel mesafeye uygun sekilde yerlestirilen yer isaretlerine uyup
uymadigini denetler.

8. Egitim ortamlarinda havalandirma/iklimlendirme sistemi varsa bu sistemin sadece disaridan temiz
hava verecek sekilde ayarlanmasi aksi héallerde dogal havalandirma yapilmasini saglar.

9. Lavabolarin yakininda hijyen uygulamalarini agiklayan afis, levha vb. bulunup bulunmadigi kontrol
eder.

10. Tuvaletlerde eksik temizlik malzemesi olup olmadigini kontrol eder.

11. Asansoér bulunan okullarda asansoérlerin kullaniminin sinirlandirilmasi, asansér kapasitesinin Ggcte
biri sayida kisinin binmesine izin verilmesi ve bu sayinin asansor girisinde belirtilmesi saglanir.

12. Kullanilmis KKD’lerin atilmasi igin her koridorda ve uygun alanlarda atik kumbaralarinin olup
olamadigini kontrol eder.

13. WC, banyo ve lavabolardaki zemin, kapi kollari, musluklar vb. alanlarin uygun temizlik
malzemesi ile sik sik temizlenmesi ve dezenfekte edilmesini saglar. Yapilan temizlik ve dezenfekte
islemlerinin glinlik ve saatlik cizelge ile kayit altina alinip alinmadigini kontrol eder.

14. Temizlik gorevlilerinin her temizlik esnasinda KKD kullanmasini ve temizlik sonrasi KKD’lerin
uygun bicimde imha edilmesini saglar.

Nobetci O6gretmenlerimizin glvenli egitim ortamlarinin olusmasi, ortaya

cikabilecek olumsuzluk ve risklerin ortadan kaldirilmasini saglamak icin direktifler
dogrultusunda nobet gorevlerinde titizlik géstererek, herhangi bir aksakliga meydan
verilmeden tim noébetgi 6grenci, ndbetci 6gretmen ve ndbetci mudir yardimcilariyla
koordineli bir sekilde gérevlerini ifa etmeleri, salginla ilgili azami derecede hassasiyet

g6sterilmesi hususlarini 6nemle rica eder, basarilar dilerim.

01.09.2021

Oktay
CALISKAN

Okul Midiiru




NOBETCI OGRENCILERIN GOREVLERI

1-Ginluk noébet 6gretmenlerini tanimak. Nobete zamaninda baslamak, tek kullanimlik yaka kartini
takmak. Nobet baslangig-bitis imzalarini atmak.

2-Okula giris ve cikislan kontrol etmek.

3-Ziyaretgi defterlerini ve ziyaretgi kartlarini kontrol altina alip,dikkatli takip etmek.
4-Ziyaretcileri 6grencilige ve insanliga yarasir sekilde karsilayarak ilgilenmek, yardimci olmak.
5-Ogrencilerin 6n kapidan izinsiz giris ve gikislarini énlemek.

6-Ansizin olabilecek dnemli olaylarda durumu nobetci 6gretmenlere bildirmek.

7-Kihk ve kiyafetine dikkat etmek.

8-Nobet yerini izinsiz ve habersiz terk etmemek.

9-Dider nobetgilerle ve hizmetlilerle uyumlu calismak.

10-Dersi bos gecen siniflari nébetci 6gretmene aninda bildirmek.

11-Tenefflsler haricinde 6grenci giris kapisini kapali tutarak iceri 6grenci almamak.

12-Tuvaleti gozlemek ve olumsuzluklari nébetci 6gretmene bildirmek.

13-Ogrenciler derse girdikten sonra koridordaki pencereyi acarak havalandirmak,

14- Tuvaletlerin kapilarinin kapali konumda olmasina 6zen gdstermek.

15- Ogrenciler derse girdikten sonra merdiven ve koridorlari kontrol ederek, nébet mahallini temiz
tutmak, ¢opleri ¢cop kovasina atmak.

13-Ders sirasinda siniflara ve kapilara gereksiz giris ve gikiglari 6nlemek, gorevli veya sinif 6grencisi
olmayanlari dershane kapilarina yaklastirmamak.

14-Okul idaresinin verecedi diger gorevleri yerine getirmek.

15- Salginla ilgili tim tedbirlere uyarak olumsuzluklari nébetci midir yardimcisina bildirmek.




