
ETİMESGUT ŞEHİT SALİH HELVACI MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ 

2023/2024 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI İDARİ GÖREV DAĞILIMI 
 

S.N 
ERSOY ERBAŞ 

MÜDÜR YARDIMCISI 

MUSTAFA ORBAY 

MÜDÜR YARDIMCISI 

MAKBULE YILMAZ 

MÜDÜR YARDIMCISI 

FATİH ÖZTÜRK 

MÜDÜR YARDIMCISI 
AHMET ÖZDEMİR 

MÜDÜR YARDIMCISI 

1 10 SINIFLAR ÖĞRENCİ İŞLERİ İŞLETMELERDE MESLEKİ EĞİTİMİ KANTİN DENETLEME ÖZEL GEREKSİNİMLİ ÖĞRENCİLER İŞLERİ 9-11. SINIFLAR ÖĞRENCİ İŞLERİ 

2 ÖĞRETMEN ÖZLÜK MESEM PROGRAMI İŞLEMLERİ VELİ TOPLANTILARI YETİŞTİRME VE DESTEKLEME KURS PROJELER (AB, KALKINMA, GENÇLİK) 

3 PERSONEL, İŞKUR İŞ VE İŞLEMLERİ MAOL AÇIK LİSE YÜZ YÜZE EĞİTİM REHBERLİK VE PİS.DAN. HİZ. YÜR.KUR. TASDİKNAME, ÖĞRENİM DURUM BEL. ETWINNING, TÜBİTAK 4006, ROBOT 

4 ÜCRETLİ-SÖZLEŞMELİ ÖĞRETMEN ÖĞRENCİ SGK(9 10-11-12,AÇIKLİSE,MESEM) DİSİPLİN KURULU 56. EĞİTİM BÖLGESİ İŞ VE İŞLEMLERİ MARKA, PATENT, FAYDALI MODEL 

5 ÖĞRENCİ ÖDÜL VE DİSİPLİN İŞLETME DEVLET KATKI PAYLARI ONUR KURULU NÖBETÇİ ÖĞRENCİLER ULUSAL VE RESMİ BAYRAMLAR 

6 ADAY ÖĞRETMENLER USTALIK TELAFİ PROGRAMLARI TAŞIMALI EĞİTİM MODÜLÜ OKUL, İLÇE, İL ZÜMRE BAŞKANLIĞI İŞL. ATÖLYE VE LABORATUVARLAR 

7 ATAMA- YER DEĞİŞTİRME MEZUNLARI İZLEM, E-MEZUN TOPLUM HİZMETİ, KÖK DEĞERLER EĞİTİMİ EĞİTİM TEDBİR KARARLARI ÖĞRETMEN MOTİVASYON FAALİYET 

8 MEBBİS-MEIS-EOKUL-HİTAP-KBS-MYS İŞLETME BELİRLEME STAJ STRATEJİK PLAN OKUL POLİSİ ETİK KURULU 

9 DYS, ANKBİS, OKUL UYG, MAİL, EBA MUAYENE VE KABUL KOMİSYONU OKUL AİLE BİRLİĞİ, TEFBİS KARDEŞ OKUL UYGULAMASI TÖREN HAZIRLAMA VE UYG KOM 

10 İHALE VE SATIN ALMA KOMİSYONU F KLAVYE KULLANIM GENELGESİ ÖZ DEĞERLENDİRME, KALİTE, ADES ÖĞRENCİ EV ZİYARETLERİ DERS DIŞI EGZERSİZ FAALİYETLERİ 

11 SİVİL SAVUNMA, SABOTAJ, TAHLİYE TANITIM, MESLEKİ REH. VE DANIŞMA KONTENJAN BELİRLEME KOMİSYONU KONFERANS SALONU ENGELLİLERİN YAŞAMI 

12 SORUMLULUK SINAVLARI ADALET UYG SINIF, ŞEFLİK ODALAR DUYURU, DERGİ, GAZETE, YAZI İNC KR MADDE BAĞIMLILIĞI İLE MÜCADELE WEB YAYIN KOMİSYONU 

13 SINAV SORULARI VE ANALİZLER DİPLOMA, İŞYERİ AÇMA, EUROPASS BESLENME DOSTU ŞİDDETİN ÖNLENMESİ EYLEM PLN. FATİH PROJESİ, AKILLI TAHTALAR 

14 OKUL ZÜMRELER VE YILLIK PLANLAR OKUL SAĞLIĞI, DİYABET EĞİTİMLERİ SALGIN YÖNETİMİ COVİD19 4207 SAYILI TÜTÜN ÜRÜNLERİ UYG SOSYAL ETKİNLİKLER KURULU, 

KULÜPLER, 

15 ÖSYM, MEB VB. GÖREVLİ İŞLEMLERİ TAŞINIR KAYIT YETKİLİSİ, SAYIM İŞL. 15 TEMMUZ DEMOKRASİ, MİLLİ BİRLİK TEKNOLOJİ BAĞIMLILIĞI KAMU HİZMETLERİ STANDARDI 

16 MESLEKİ ÇALIŞMA SEMİNER TEMİZ OKUL UYGULAMASI E-REHBERLİK, REHBERLİK SERVİSİ DEVAMSIZLIK ÖNLEME EYLEM PLANI ÖĞRETMEN STRATEJİ BELGESİ 

17 TÜRK BAYRAĞI 12 SINIFLAR ÖĞRENCİ İŞLERİ KUPA-KURUMLARARASI PAYLAŞIM PRJ AKADEMİK BAŞARI ARTIRMA FAALİYET. HİZMETİÇİ EĞİTİMİ DANIŞMA KUR. 

18 ATATÜRK KÖŞESİ E-DONATIM MODÜLÜ OKUL TEMELLİ EĞT, AİLE EĞİTİMLERİ E-GÜVENLİK EYLEM PLANI PSİKO SOSYAL, KRİZE MÜDAHALE 

19 ELEKTRİK, SU, DOĞALGAZ, YAKIT MESLEKİ VE TEKNİK EĞİTİM FUARI BRİFİNG DOSYASI TAŞIMACIYI TESPİT KOMİSYONU KAMERA, SES SİTEMİ, SİSTEM ODASI 

20 ŞEHİT SALİH HELVACI AİLESİ ÖĞRENCİ İŞ GÜVENLİĞİ EĞİTİMLERİ SIFIR ATIK PROJESİ OKUL SERVİS İŞ VE İŞLEMLERİ ENERJİ VERİMLİLİĞİ, TASARRUF TED. 

21 SU DEPOSU, KAZAN DAİRESİ, KOMBİ ALAN-DAL YERLEŞTİRME SAĞLIKLA İLGİLİ FİZİKSEL KARNE E-OKUL SERVİS ÜCRETSİZ ÖĞRENCİ İŞLEMLERİ OKUL ALARM SİSTEMİ 

22 KALORİFER DAİRESİ AÇI İŞYERİ AÇMA BELGELERİ BURS, YARDIMA MUHTAÇ, PİKTEKS MEMNUNİYET ANKETLERİ OKUL BAHÇE-ÇEVRE DÜZENLEME 

23 FOTOKOPİ-TONER MTOYK KURULU ORTAK SINAVLAR DESTEK EĞİTİMİ ODASI MÜZİK-RESİM-SPOR-HOBİ SINIFLARI 

24 ASANSÖR SİSTEMİ KARİYER GÜNLERİ MEZUNİYET TÖRENLERİ E-OKUL ÖĞRENCİ RESİMLERİ OKUL SPORLARI, SPOR ODASI, SAHA 

25 JENERATÖR, KLİMA ALAN TANITIM FAALİYETLERİ İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ ÖĞRENCİ ARŞİVİ İBADETHANE (MESCİTLER) 

26 PERSONEL ARŞİVİ KOORDİNATÖRLÜK İŞLEMLERİ  VELİ TOPLANTILARI KÜTÜPHANE 

27 ÜNİVERSİTE BAŞARI İSTATİSTİK GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ  SAYIM KURULUNA BAŞKANLIK ETMEK, OKUL GEZİ PLANLARI 

28  TAM GÜN TAM YIL UYGULAMASI   TÖREN HAZIRLAMA VE UYG KOM 

29  MESLEK LİSESİ AİLELERE DOKUNUYOR   DERS KİTAPLARI 

30  ŞUBE ÖĞRETMENLER KURULU   ŞUBE ÖĞRETMENLER KURULU 

31     MUAYENE VE KABUL KOMİSYONU 

32      

33      

34      

35      

01.09.2023 

Canan YAVUZ 

Okul Müdürü 


